Zarzadzenie Nr ZK-0.021.3.2014
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem Wielkim

w sprawie wprowadzenia w Zaktadzie Komunalnym w Debem Wielkim, Regulaminu udzielania
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

30 000 euro netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013r poz. 594 ze zm.) oraz w zwiazku z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze

zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam w zycie Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktory okresla zasady
i sposob udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty 30 000 euro netto, stanowigcy

zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow Zaktadu Komunalnego w De¢bem Wielkim

przeprowadzajacych zamowienia, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy o zamdwieniach publicznych.

§3
Zobowigzuje Gtownego Ksiegowego Zaktadu Komunalnego w Dgbem Wielkim do

nadzorowania przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 09/10 z dnia 2 kwietnia 2010 roku Dyrektora Zaktadu Komunalnego
w Debem Wielkim w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych, ktorych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ZK-0.021.3.2014
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Dyrektora Zaktadu Komunalnego

w D¢bem Wielkim

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO NETTO

§1

. Do zamowien i konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w polskich ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej dalej
,ustawa Pzp” z zastrzezeniem ust. 2.

. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia, o ktorych mowa w § 2 ust 1 pkt 3 stosuje si¢ zasady
okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.

. Zabronione jest dzielenie zamdowienia na czg$ci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

. Do zamowien okreslonych w Regulaminie stosuje si¢ przepis art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. nr 157 poz. 1240 ze zm.), w mysl
ktorego wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy 1 oszczedny,
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan oraz w wysoko$ci i terminach

wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.

§2

. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastgpujacym ukladzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 650 euro netto wigcznie;

2) zamoOwienia o warto$ci od powyzej 650 euro netto do 14 000 euro netto wiacznie,

3) zamoOwienia o warto$ci od powyzej 14 000 euro netto do 30 000 euro netto.

. Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 650 euro netto, nie stosuje
si¢ procedury okreslonej w niniejszym regulaminie, z zastrzezeniem § 3 ust. 1, ust. 2 i ust. 3,

a takze dla tego rodzaju zamowien, przed ich zleceniem istnieje kazdorazowo konieczno$é



wczesniejszego uzgodnienia i akceptacji ustnej celowosci zamowienia przez Dyrektora

Zaktadu Komunalnego w Debem Wielkim.

§3

1. Uzasadnienie wydatku powinno by¢ opisane na dokumencie materiatowym (fakturze,
rachunku itp.). Opisu dokonuje osoba wszczynajaca procedur¢ o udzielenie zamowienia.

2. Uzasadnienie merytoryczne powinno zawiera¢ potwierdzenie celowosci wydatku.

3. Dla zaméwien do 650 euro netto nie ma obowigzku zawierania umdéw pisemnych
z Wykonawca.

4. Dla zamowien od powyzej 650 euro netto do 14 000 euro netto wilgcznie umowa
Z Wykonawca powinna by¢ zawarta w formie pisemne;j.

5. W uzasadnionych przypadkach za akceptacja Dyrektora Zaktadu Komunalnego w De¢bem
Wielkim dopuszcza si¢ odstepstwo od stosowania uméw w formie pisemnej dla zamowien
od powyzej 650 euro netto do 14 000 euro netto wiacznie.

6. Dla zamo6wienia o warto$ci od powyzej 14 000 euro netto z Wykonawca musi by¢ spisana

umowa na wykonanie zadania.

§4

1. Procedurg¢ udzielenia zamowienia o wartoSci zamowienia o wartosci od powyzej 650 euro
netto do 14 000 euro netto wiacznie rozpoczyna notatka z ustalenia wartosci zamowienia.

2. Ustalenie warto$ci zamowienia moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, poprzez Internet, na
podstawie doswiadczen z lat ubiegtych lub pisemnie w formie zapytania do potencjalnych
wykonawcow.

3. Notatka z ustalenia warto$ci zamdwienia zawiera:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2) termin realizacji / wykonania zamdwienia;

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych,
kosztorysu, doswiadczen z lat ubiegtych itp.;

4) nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia;

5) data ustalenia warto$ci zamdOwienia;

6) propozycj¢ wyboru wykonawcy przedmiotu zamdéwienia;

7) proponowana przez Wykonawce cena przedmiotu zaméwienia;

4. Notatke, o ktorej mowa w ust. 3 sporzadza osobiscie Dyrektor Zaktadu Komunalnego
w Debem Wielkim. Wzdr notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

5. Notatka z ustalenia warto$ci zamoéwienia podpisana przez Dyrektora Zaktadu Komunalnego



w Debem Wielkim, musi zostaé pozytywnie zaopiniowana przez Gléwnego Ksiggowego

Zaktadu Komunalnego w Dgbem Wielkim.

§5

. Procedur¢ udzielenia zamowienia o wartosci od powyzej 14 000 euro netto do 30 000 euro
netto rozpoczyna si¢ poprzez przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego, zapraszajac
do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcow, zapewniajac zarazem konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Formularz zapytania cenowego nalezy przekazaé wykonawcy
w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior), listownie (za potwierdzeniem odbioru),
fax-em (za potwierdzeniem wysltania), e-mailem (za potwierdzeniem wystania) lub zamiescic¢
na stronie internetowej do pobrania. Wzoér formularza stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow za posrednictwem: poczty elektronicznej, poczty
tradycyjnej, kuriera lub dostarczonych osobiscie, pracownik przeprowadzajacy postepowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte, to znaczy oferte,

ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i1/lub innych kryteriow ustalonych przez

kierownika jednostki.

. Udzielenie zamowienia poprzez podpisanie protokolu z przeprowadzonego rozeznania

cenowego zatwierdza Dyrektor Zaktadu Komunalnego w De¢bem Wielkim, przy czym

niezbedne jest wczesniejsze zaakceptowanie protokotu przez Gtownego Ksiegowego Zaktadu

Komunalnego w Debem Wielkim.

. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umow¢ w formie pisemne;.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robot

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Szczegdlne przestanki wyboru wykonawcy bez przeprowadzenia postgpowania nalezy opisacé

w protokole.

Udzielenie zamowienia na zasadach okre§lonych w ust. 7 wymaga zatwierdzenia przez

Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem Wielkim.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika

wszczynajgcego procedure udzielenia zamoéwienia. Pracownik odpowiedzialny jest za

archiwizacje dokumentacji do czasu przekazania do archiwum zaktadowego.



§6
Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest Staranne

I bezstronne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§7
Zamoéwienia o wartosci od powyzej 650 euro netto do 30 000 euro netto, objete niniejszym
regulaminem podlegaja wpisowi do rejestroéw zamdwien prowadzonych przez Zaktad Komunalny

w Debem Wielkim zgodnie ze wzorem zatacznika nr 5 niniejszego regulaminu.

§8
Do zamoéwien wspoétfinansowanych z udziatem $rodkéw Funduszy Unii Europejskiej:
1) Wybdr oferty najkorzystniejszej moze by¢ dokonany sposrdd co najmniej dwoch
ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

2) Postanowienia § 5 ust. 3 nie maja zastosowania.



Zakgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,

ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30 000 euro netto

(WZOR)

(wnioskodawca)

Notatka
z dokonania ustalenia wartosci zamowienia

zamoéwienia o wartosci od powyzej 650 euro netto do 14 000 euro netto wlacznie

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZAMOWIETIA: ........cccceeireiriiriniiiinii s

3. Warto$¢ zamOwienia ..........cccocveeevrveniennnne zt netto ustalona na podstawie:

4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktdora ustalita warto§€ zamOwienia: ..........ccvevvveeiiieniiie e
(podpis)

5. Data ustalenia warto$ci ZamOwienia: ..........ceceevveerveeneeennne.

6. Propozycja wyboru Wykonawcy przedmiotu zamOwienia: .............ceevvevenienienennennannns

7. Proponowana przez Wykonawce cena przedmiotu zamdwienia:



................................... netto zt

................................... brutto zt

Notatke sporzadzit/ta: .........cccooveviiiiniiinin,

(data i podpis)

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje ©

(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego
w Debem Wielkim)

(*) — niewlasciwe skresli¢

Opinia pod kgtem
finansowania zamowienia

pozytywna / negatywna

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego Zakladu Komunalnego
w Debem Wielkim)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego
w Debem Wielkim)



Zakgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktoérych wartos¢ nie przekracza

kwoty 30 000 euro netto
(WZOR)
""" (pieczeé zamawiajacego)
De¢be Wielkie, dn. ......cccceeevenennee.
ZNAK SPraWY ....ocvveieeieciiesieesie e sie e
.............. e
ZAPYTANIE CENOWE

(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania o cen¢ w rozumieniu przepisow ustawy PZP)

I. CHARAKTERYSTYKA ORAZ PRZEDMIOT POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy:
Zaklad Komunalny w Debem Wielkim, ul. Zielona 3, 05-311 Debe Wielkie
tel. (25) 749-70-01, fax. (25) 749-70-03,
www.zKk.debewielkie.com, e-mail: zk.debewielkie@wp.pl
reprezentowana przez Dyrektora Zakladu Komunalnego w Debem Wielkim

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot zamoéwienia:

3. Termin realizacji ZamOWIENIA: ........ccceevveeriiveeiiiieeninens



4. OKres gwarancCji: ......ccooeeeeereeneesiensinnnenn

5. Kryterium 0CeNY OfCIt: .. ..ottt e e et e et e e e e e e

dnia ..o, roku do godz. ........... , do Zakladu Komunalnego w Debem
Wielkim, ul. Zielona 3, 05-311 D¢be Wielkie. Koperta winna by¢ zamknigta i opatrzona
nazwg zadania przedmiotu zapytania cenowego oraz nr sprawy nhadanymi przez

Zamawiajacego.

7. Termin otwarcia ofert: ......cccceevvveeeeeeeenn..

8. Warunki platnos$ci: .......ccccoovvevvniiinennn

9. Wymagania wobec Wykonawcow oraz warunki udzialu: .........c..ccocoeviiiniiininnnin.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ..........cccceevereerinieneenesineneenn

11.Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku

polskim.

(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem Wielkim)



Il. TRESC OFERTY WYKONAWCY:

Dane dotyczace wykonawcy

N F AT, TR
SIBAZIDA, oo
Adres poczty eleKtroniCznej: ........cccocvvvvieieiiniinienes

Numer telefonu: e

Numer faksu: e

Numer REGON: e

Numer NIP:
nrrachunku bankowego: e

Ja NIZE] POAPISANY ..eovrieiiiieiieiieeieeee et
Dzialajac W IMICNIU 1 NA TZECZ ..eevvveeeieeiiieiieeiieeiieeteeriteeteesteeebeeseaesbeesseeesseessseenseesssessseensns

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia w pelnym rzeczowym zakresie okre§lonym

W zapytaniu cenowym za kwote:

Ceng Netto.......cvvvvvviierieeee e zt (stownie ztotych ...
................................................................................................................................................................................ )
Podatek VAT ... zt (stownie ZtotyCh .......ccoovviiiiiiii
............................................................................................................................................................................... )
Ceng brutto .....cvevvveiieiee e zt (stownie ztotych........coooiiiii
............................................................................................................................................................................... )

Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i1 nie wnosz¢ do
niego zastrzezen i Uwag.

OKres gwarancji: .......ccocevererereninennnn,

Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: ..........ccccoeieiiiiiieniininne

Wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(pieczatka Wykonawcy) (data i podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos$¢ nie przekracza
kwoty 30 000 euro netto

(WZOR)

Znak sprawy..................
Protokél

rozeznania cenowego
zamowienia o wartosci od powyzej 14 000 euro netto do 30 000 euro netto

1. W celu udzielenia zamdwienia ha

2. WANIU oo,
wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy
1.
2.
3.
3. Wterminiedodnia.........cccceves e do godziny ........... ztozono nastgpujace oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferﬁgvtt":)r}g:ft?g [#1] Kryterium wyboru
1.
2.




4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje ) Opinia pod kqtem
przeprowadzone rozeznanie rynku finansowania zamowienia
(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem (data i podpis Gtéwnego Ksiegowego Zakladu Komunalnego
Wielkim) w Debem Wielkim)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem
Wielkim)

(*) — niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30 000 euro netto

(WZOR)
Debe Wielkie, dn. .........cccceuveenieen.

(Wnioskodawca)

WNIOSEK

o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
od powyzej 14 000 euro netto do 30 000 euro netto

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia:

3. Warto$¢ zamOwienia ..........cccooveevvrvenennne z} netto ustalona na podstawie:

4. Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZamOwienia: .........ccceeveveerrveenrieesinennnnns
(podpis)

5. Data ustalenia warto$ci ZamOWIienia: .........cceceevveeveruenueennene

6. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia:



Lp. Nazwa i adres wykonawcy

8. Kryterium oceny ofert:

. ; (data i podpis Gtownego Ksiegowego Zaktadu Komunalnego w
(data i podpis Dyrektora Zz_ikl%le(i_du)Komunalnego w Debem Debem Wielkim)
Wielkim

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje ©)
zasadnos¢ wniosku

(data i podpis Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Debem
Wielkim)

(*) — niewtasciwe skresli¢




(WZOR)

Zatacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza

kwoty 30 000 euro netto

Rejestr zamowien publicznych o wartosci od powyzej 650 euro netto do 30 000 euro netto

L.p.

Numer zamowienia

Przedmiot zamoOwienia

Data zawarcia umowy/
zlozenia zamoOwienia

Data zakonczenia
realizacji zaméwienia

Wartos¢ zamowienia

(1]
netto / brutto

Uwagi

Rejestr sporzadzit/la: ...

(data i podpis)




